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1 概述

1.1 编写目的

本文档为成绩分析系统 V1.0 使用说明书，用于规范本软件的安装、部署、界面操作、功能使

用及日常维护流程，为教师用户提供完整的操作指导，同时作为软件著作权登记配套技术文档

使用。

1.2 适用范围

本文档仅适用于成绩分析系统 V1.0 版本，适用于 Windows 桌面端运行环境，涵盖软件总体

介绍、安装与部署、数据管理、软件功能操作及异常问题处理。

1.3 读者对象

本说明书面向本软件中学教师用户、系统管理人员、软件著作权登记审核人员。

1.4 术语与缩略语

成绩系统：本软件成绩分析系统后文的统一简称。

原始成绩表：由各种阅卷系统导出的学生原始成绩表或手工录入的学生原始成绩表。

成绩原表：原始成绩表导入本成绩系统，经过成绩系统中的匹配成绩功能统一处理规范格式化

后生成成绩表（该格式的成绩原表能直接用于导入本系统的成绩数据库）

学生名单：包括下表的中所有列的 excel 表格。列的顺序无要求。如果是没有分文理科的年段，

选科和文理两列填空内容即可。表格中行的顺序决定将来导出的成绩数据表中学生的顺序。

考号名单：包含考号、班级、姓名的 excel 表格，表格中顺序无要求。考号编排要求唯一性。

匹配时系统会自动检测考号是否重复。
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学生考号表：用成绩系统中的考号匹配功能生成的表格。带有学生和考号信息如下表。

匹配时，系统会自动检测出同一班级姓名是否重复、考号是否重复以及未匹配过来的名单。

教师信息表：本成绩系统能导入识别的教师信息表，必须包含各科目及分值、备课组长、文理、

班级类型、班级及任教老师信息（可从成绩系统中导出获得）。如下表：表中备课组长的下一

列开始为班级和对应的任教老师，其中班级的排列顺序决定了后续导出的成绩质量分析表中的

班级的顺序。没有的信息留空即可。

年段：年段即年级，如高一、高三、初一、六年级。导出成绩中的段名也是指整个年级的排名。

2 软件总体介绍

2.1 软件全称与版本

软件全称：成绩分析系统

软件简称：成绩系统、系统

版本号：V1.0

2.2 软件开发背景

本软件为面向中小学教学场景的成绩整理、管理与质量分析工具。解决传统 excel 表格统计和

手工整理成绩效率低、难度大、成绩分析维度单一、以及成绩长期管理杂乱的问题。本成绩系

统实现了阅卷系统生成的原始成绩数据的快速整理、匹配到原班级、导入数据库、分析与报表

导出。解决了一线教师做成绩的困难、耗时长的痛点。同时本系统无联网功能，全程本地数据

库操作，保证了数据的隐私性和安全可控性。

2.3 主要功能概述

本软件核心功能包括：
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考号匹配功能：系统自动将带有【姓名】、【班级】、【考号】的乱序的表格，按照班级和姓

名将考号信息匹配到学生名单表中，生成带考号的考生名单表。用于后续匹配学生成绩；系统

能自动识别出考号编排重复，同班同姓，以及学生名单中漏掉的学生。

成绩匹配功能：根据考生考号名单中的考号将分散在多个原始成绩表中的学生成绩自动整理合

并为一张标准的成绩原表。并标记出可能有问题的成绩信息。如果：成绩表和名单表中的姓名

不一致的、个别科目缺成绩、所有科目没分数、过低分等异常信息。方便检查核对以确保成绩

的准确性。同时系统能自动生成【班级座号】、【文理】、【班级类型】三项信息。

导入成绩：将核对无误的成绩原表自动生成赋分成绩。并将原始分和赋分导入成绩数据库中保

存。

数据库管理：可新建和删除多个成绩数据文件，每个独立的数据库文件存放的是一个年段的多

次考试成绩。支持新增、覆盖、删除每个年段数据库中的任何一场考试成绩。

并自动备份数据库文件在本地电脑，可用于成绩损坏时的数据恢复。

多维度的质量分析：包括各学科分析、自动切录取分数线、录取率统计、各班级学生分布、优

生跟踪分析、所有学生成绩进退及偏科情况统计。

成绩表导出：支持将质量分析结果、原始成绩、学生成绩进退及偏科情况、学生及教师信息导

出为 excel 表。

系统设置：支持成绩数据库的备份和恢复以及导出成绩默认保存位置的设置。

2.4 运行环境要求

操作系统：Windows 10 / Windows 11

处理器：Intel/AMD 主流处理器

内存：≥4GB

硬盘：空闲空间≥2GB

依赖环境：无需额外安装运行库，自带运行环境

3 软件安装与部署

3.1 安装前置准备

下载正版安装包，确保安装包完整无损坏；

3.2 安装流程
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按照安装程序提示，点击下一步，选择安装目录，最后完成程序安装。

3.3 软件启动方式

双击桌面软件快捷方式图标启动；

3.4 软件卸载流程

电脑设置 → 应用 → 已安装应用，搜索 “成绩分析系统”；

点击卸载，按照向导确认即可完成卸载。为防止卸载导致成绩丢失，默认保留成绩数据库文件。

可进入软件安装目录中删除‘成绩数据库文件夹’即可删除所有文件。

4 软件整体界面说明

4.1 主界面整体布局划分

软件主界面分为：左侧功能导航栏、中间数据显示区、底部操作进程提示框和录取线设置面板。

左侧功能导航

4.2 顶部信息栏说明

顶部窗口标题栏显示当前选中要操作的考试名称、成绩数据库文件。

4.3 左侧功能导航栏说明
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左侧导航栏包含软件全部核心功能入口：匹配考号、增删成绩、质量分析、导出成绩、设置，

点击对应按钮即可展开对应功能面板。

4.4 中间数据主界面说明

中间主界面为数据展示区域，显示导入的表格，或者生成的表格以及所选中的当着考试成绩等。

4.5 底部状态栏说明

底部进程提示面板显示用户进行的操作的进度和反馈运行的最终结果。

录取线设置面板用来设置四段统计线的名称和录取分数线。录取率为程序自己计算的结果。

5 核心功能的操作方法

5.1 初次使用时软件的设置

文件默认保存位置：初次使用应首先点开【设置】进

行文件默认保存位置的设置，后续导出的文件将存放

在这个位置。点击该路径可直接打开这个文件夹。

软件数据库内已经导入了几次考试成绩：该成绩、学

生及教师信息为随机生成的虚拟成绩和名单。软件的

安装目录中还有配备学生名单样表、考号名单样表、

教师信息样表。样表为表格模板，用户可将其中信息

替换成自已学校的数据。同时还配备了虚拟学生成绩。

供用户学习操作软件用。掌握软件操作后，可行删除

默认导入的成绩。

鼠标停留在相应按钮，显示提示帮助文字。

左上角两个下拉框：分别为当前考试名称、和当前考试

所在的数据库文件。可在下拉框中选择切换其他的考试

或数据库。也可以点击增删成绩按钮进行新建考试或新

建数据库的操作。

选择切换了考试后，系统自动加载对应成绩数据，中间

主界面表格会显示该场考试的学生成绩。窗口标题栏也

会自动更新当前成绩文件和当前考试名称。

成绩数据库文件保存在程序安装目录中的成绩数据文件

夹中。
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5.2 匹配考号功能使用说明

操作步骤

点击左侧导航栏【匹配考号】，进入功能面板；

点击【导入学生名单】按钮，选择本地学生名单表，导入系

统。学生名单中应具如下信息。

学籍：分为正取和其他两种。在班级录取率分析时系统将分正取和全部学生来统计。如果不打

算区分，则本列信息留空即可，系统会自动补全信息。

班级：名单表中的班级要和教师信息表中的班级保持一致

座号：为每个学生在班级的班级序号

姓名：若同班级有同名学生，为避免影响考号匹配，可在姓名前加前缀如 a\b 等加以区分。

点击【导入考号名单】按钮，选择本地考号名单文件，导入系统；

考号名单表中必须具有【考号】、【班级】、【姓名】三项信息，顺序无要求。有多余信息也

不影响匹配。

点击【保存匹配结果】系统将根据学生名单中的班级和姓名，从考号表中将对应学生的考号提

取出来，最终合并成带考号的完整的【学生考号名单】。该名单作为后续匹配学生成绩的名单。

系统并自动标注出姓名重复，以及未被提取到的学生。若考号有重复，系统将自己检测出来并

提示。

5.3 增删成绩数据功能说明

功能说明

根据导入的【学生考号表】中的考号，将多个成绩表中

的相应考号的学生成绩整合成成绩原表。并标记出错误

信息。核对或更正数据确保无误后点击【存入数据库】

系统将自动计算出赋分和排名数据，一并存入数据库。

操作步骤

点击左侧导航栏【增删成绩】，进入功能界面；

点击【导入学生考号表】按钮，导入学生考号表。

学生考号表可由本成绩系统的匹配考号功能生成。也可

以自己准备表格进行导入。学生考号表中必须含有：学

籍、选科、班级、座号、姓名、考号 这些六项信息。
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其中【学籍】和【选科】信息如果没有，留空即可。系统会自动处理补全缺失的信息。

点击【导入成绩文件】按钮，选择本地成绩文件，导入系统；按住 ctrl 键可选多个表格。

成绩文件中需要有考号、姓名和各科成绩数据。考号、姓名、科目成绩系统能智能识别。有赋

分成绩的，赋分成绩必须在该科原始成绩的后一列。系统能自动将分散在多个成绩表中的分数

整合到一起。如果学生一科成绩有重复，将默认取第一个分数做为最终成绩。成绩表中各学科

的名称不能错，顺序没要求。系统将自动查找识别学科，并分析学科后一列是否为赋分，如果

是赋分则会将赋分成绩一并整合到原始成绩中。成绩表中的考号列的名称可以叫[考号,准考号,

准考证号,学号,智学号,考生号]系统均能智能识别。

点击【匹配成绩】按钮，系统将根据【学生考号名单表】中的考号将成绩表中成绩整合成原始

成绩表。并标记出成绩异常的以及姓名不匹配的学生。整合出的成绩表称为【成绩原表】，并

将成绩原表保存在设置好的默认文件中。并自动打开供人工最后核对，如果有误直接在【成绩

原表】中修改并保存。核对成绩无误后再点击【存入数据库】。

点击【存入数据库】按钮，系统将上一步匹配生成并人工确认无误的【成绩原表】，计算排名

和赋分。并保存到数据库中；

点击【删除成绩】按钮，可删除考试名称下拉框中当前考试的成绩。如果要删除整个数据库，

则可以删掉考试名称下拉框中的当前考试名称。再点删除成绩。此时则是删除整个数据库文件

（即这个数据库中所有次考试将一并被删除）。
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5.4 质量分析功能说明

功能说明

提供多维度成绩质量分析，包括：

各学科分析：各学科各班级的各分数段人数、平均分、排

名、最高最低分、优秀率（得分超过 80%即为优秀)、及格

率。

以及各班各科平均分在年级的排名。这个排名可以为指

标，用来比较同一次考试中各班级该科的强弱，也可以用

于比较一个班在多次考试中该科目的进退，例如上次考试

1班语文平均分 107 分在年级排名 100 名，而这次考试平

均分 92 分排 120 名，说明 1班语文这次考试退步了，而

平均分变高则是因为试卷更简单导致。这个排名排除了试卷难易程度的干扰，非常具有教学参

考价值。

班级前 500 名分布：统计各班在年级前 10 名、前 20、30、50、100、150 至到 500 名的学生人

数。反映了各班的顶尖生，尖子生、优生、中等生的占比，及各班的差异情况。

各班录取率：各班在四个分数线的录取人数和录取率（四段线通指双一流线、一本线、本科线、

专科线），分正取生统计和所有学生统计。分数切线，可按统考联考的切线来录入系统。如果

未联考，未录入录取线，则按照上次考试的录取比例率自动重新算出录取分数线来进行录取率

统计。

年段优生分析：分析年级特尖生，前 20 名，若有分文理科，则分析理科前 10 名，文科前 5

名特尖生成绩。分析内容包括各科及总分的排名，并统计出各科最高分，将各科最高分看成一

个人的成绩（即虚拟状元）并计算特尖生各科、总分与这位虚拟状元的差距。

学生成绩进退：每次向数据库中导入成绩后，系统会自动算出每位学生考过的所有考试的每科

平均分（称为以往平均分），然后统计出本次考试的年级排名和以往平均分的排名之差，用来

衡量学生的进退。和平均分排名比较衡量学生进退更为稳定可靠。避免了常规的方法（仅和上

一次考试比较）因成绩波动带来的不准确性。

系统还会统计每出位学生本次考试的总分排名，以及单科排名，并将单科排名根据考试人数换

算成与总分排名等效的排名，比较换算后的单科排名与总分排名的差距，用来衡量学生单科的

偏科程度，负得越多该科越拖后腿，正得越多表明该科越占优势。

操作步骤

点击左侧导航栏【质量分析】，进入功能界面；
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勾选需要分析的项目后，点击【开始分析成绩】按钮，系统自动分析所勾选的项目，生成对应

结果；系统会记住勾选情况。分析生成的结果，可通过【导出成绩】按钮进行导出。

5.5 导出成绩功能说明

功能说明

支持多种结果的导出，包括上一步生成的质量分析表、

所有学生成绩、原始分与赋分、学生进退及偏科情况、

学生信息、教师信息。

操作步骤

点击左侧导航栏【导出成绩】，进入功能界面；

勾选需要导出的数据；

点击【导出数据】按钮，导出的成绩表会自动保存在之前设置好的默认文件夹中。

导出表格的使用技巧：如需要特定的表格格式或者打印，可新建一张 excel 表。在单元格中输

入公式=，将导出表格中的数据链接到新建的表格中，最后将新建的表格格式设置成自己需要

的格式即可。以后导出表格后，只需要更新设置好格式的表格中的链接，内容便自动更新了。

5.6 系统设置功能说明

功能说明

用于配置软件基础参数、导入教师信息与恢复数据库，

和获取帮助。

操作步骤

点击左侧导航栏【设置】，进入功能界面；

点击【文件默认保存位置】按钮，设置数据文件与导出

报表的默认保存路径；

点击【导入教师信息】按钮，导入教师名单文件，关联

班级与教师信息。同一个年级数据库中所有考试共用一

份教师信息表。之前的考试已经导入了教师信息，如教

师信息没改变，则不需要重复导入。如果信息有变，则重新导入教师信息表，导入的表将覆盖

掉原来的教师信息表。教师信息表中必须包含[各科目及分值、备课组长、文理、班级类型、

班级及任教老师信息]（样表可从成绩系统中导出获得）。表中备课组长的下一列开始为班级

和对应的任教老师，其中班级的排列顺序决定了后续导出的成绩质量分析表中的班级的顺序。

没有的信息留空即可。
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如需恢复数据库，点击【恢复数据库】按钮，系统将提示可恢复的最新备份文件，按提示确认

即可恢复；每次软件关闭前，系统将自动备份所有数据库文件到软件安装目录中的另一文件夹

中。

点击【使用帮助】，可查看软件使用说明文档。

5.7 关于成绩分析系统功能

功能说明

显示软件版权信息、与技术支持、问题反馈的联系方式。可扫描界面二维码，联系开发者获得

支持或反馈问题。

操作步骤

点击软件左下角【关于成绩分析系统】，进入关于界面；

6 数据管理操作

详细说明学生名单、考号名单、成绩文件的导入格式要求、匹配逻辑与常见问题，插入导入失

败提示截图。

6.1 数据备份与数据库恢复

数据库文件保存在软件安装目录文件夹/成绩数据文件夹/。文件后缀为如高一成绩.db。备份

数据库文件保存在安装目录文件夹/成绩数据文件夹/配置文件夹。有标注备份日期。为保证成

绩的隐私性，所有数据均为本地储存，不涉及联网功能。若要转移数据库可用 u盘拷贝转移。

7 异常提示与故障处理

7.1 常见提示信息说明

匹配考号出现姓名重复：说明同一班级有同名学生。可在姓名前面加上 a/b 之类的符号以区别，

以便考号匹配时能按班级姓名匹配出所有学生的考号。在姓名的后方加后缀则会被系统自动清

除而不起作用。同时也在考号表中同班同姓学生前也加上相同前缀。

匹配考号出现考号重复：说明考号编排没有保证唯一性，有多个考生有相同考号，需要更正考

号再进行考号匹配。

匹配考号结果中出现类似下图的未匹配名单：说明考号表中这两位同学未被匹配在学生名单

中，原因是学生名单有缺漏，或者考号表中有多余学生。检查核对没问题可忽略该提示，若有

问题则更正后重新匹配考号。

7.2 表格导入失败

说明表格中的缺乏必要的信息，把相应
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的列补充完整即可重新导入。或者是相应列的名称有误，导致系统无法识别到该列信息。如语

文成绩这一列，列的名称应该为【语文】却改为了【语文成绩】或【语文 1】，【姓名】改为

了【学生姓名】则系统无法识别。更正名称重新导入即可。

7.3 成绩分析失败

说明缺乏该项分析所需要的数据，导致无法进行该项分析。列如没有分文理科，则无法进行文

理科的录取率分析。部分科目没有考试，则无法分析该科。只有一次考试，无法分析成绩进退。

按系统提示更正补充即可。

7.4 其他异常和错误

其他异常或报错无法按提示解决的，请点击【关于成绩分析系统】联系开发者获得技术支持。

8 附则

8.1 版本迭代说明

本版本为 V1.0 初始正式版本，实现全部基础业务功能，无历史版本更新记录。后续版本将根

据用户需求，迭代优化功能细节、修复已知问题、新增实用功能，版本更新信息将通过应用商

店推送更新消息。

8.2 版权声明与隐私承诺

本软件版权、著作权归李家洪所有，未经授权禁止盗版、逆向破解、商用。软件仅用于辅助教

学，提升教师的对成绩整理、分析效率和科学性。提高成绩管理的系统性。

本系统不收集上传用户的任何信息、无任何弹窗广告及捆绑软件。软件所有操作均为本地操作。

数据库也为本地数据库。仅用户自己访问和存储。用户自己对本地成绩数据负有保密责任。

开发者联系方式：lijiahong306@qq.com

也可通过点击程序内【关于成绩分析系统】联系开发者获得技术支持。

mailto:lijiahong306@qq.com
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